BIÊN BẢN HỌP KHOA THÁNG 9 NĂM 2017
Vào lúc ….. giờ…. ngày ….. tháng … năm 201…, 

Tại địa điểm: …………………………………………………….

I. TÌNH HÌNH GIẢNG VIÊN – NHÂN VIÊN
Tổng số giảng viên, nhân viên của khoa:
Có mặt: ……. 
Vắng mặt:……. 

          1./ Thầy……………………………….Lý do vắng  mặt :

2./Cô……………………………….    Lý do vắng mặt :

Chủ trì cuộc họp: Cô ……………………, chức vụ…………………

Thư ký cuộc họp: Cô………………………..
Cô………………………………………… thông qua chương trình họp:
- Thông qua nội dung biên bản họp tổ bộ môn

- Tổng kết công việc tháng 8, phương hướng hoạt động tháng 9

- Triển khai Kế hoạch kiểm định cấp khoa
- Xếp loại thi đua tháng 8
- Ý kiến

- Biểu quyết
II. NỘI DUNG HỌP KHOA
1- Thông qua nội dung biên bản họp tổ bộ môn

+ Tổ Toán:

+ Tổ Lý – Hóa:

+ Tổ Giáo dục – Thể chất:

+ Tổ Anh văn:

2. Tổng kết công việc tháng 8, phương hướng hoạt động tháng 9

3. Triển khai Kế hoạch kiểm định cấp khoa

4. Xếp loại thi đua tháng 8

5. ý kiến phát biểu:
6. Kết luận của chủ trì :
Đề xuất, kiến nghị:


7. Biểu quyết của tập thể thông qua kết luận 

- Số giảng viên, nhân viên đồng ý  …./…. 

- Số giảng viên, nhân viên không đồng ý …./…. 

- Số giảng viên, nhân viên có ý kiến khác …./…. 
Ý kiến khác:
Cuộc họp kết thúc lúc   … giờ…. cùng ngày.

	Thư ký


	Chủ trì


